秘書室職掌校級會議提案單格式說明：

1.提案單檔名請註明會議名稱-單位提案-名稱，再以word檔傳送繳交(範例:校務會議-秘書室提案1-組織更名案)
2.版面設定→上：2 . 5 、下：2 . 5 、左：2 . 0 、右：2 . 0
3.段落行距→固定行高2 5 pt
4.秘書室會議標題請以18號標楷體置中如下：
國立中山大學○○學年度第○次校務會議提案單
國立中山大學○○學年度
第○次校務研究發展推動委員會議提案單
國立中山大學○○學年度第○學期第○次行政會議提案單
(範例如下：)


第  案
國立中山大學○○學年度第○次校務會議提案單
提案單位：（單位名稱）
案由：
說明： 
一、
  (一)               案由及說明內容為
　　1.
  標楷體，16號字
　　 (1)                
二、

　　以此類推……
決議：
標題請以18號標楷體置中





標楷體，14號字








